Wenzao Ursuline University of Languages

Permission Request Form

文藻外語大學 系統功能授權/撤權申請紀錄表
	單位
Department
	

	E-mail
	
	填表日期

Date of application
	      /      /  

	分機
Extension number
	
	希望完成日期

Expected date of completion
	      /      /  

	□
	授權人員員編
Authorized employee id
	
	□
	撤權人員帳號
Close authority employee id
	

	
	授權人員姓名
Staff Name
	
	
	撤權人員姓名

Staff Name
	

	授權功能明細：(請詳填功能名稱或複製某人權限等) List of authorized applications
	撤權功能明細：（請詳填系統名稱/功能名稱）

List of Close permissions 

	申請人
Applicant
	
	單位主管

Head of department/section
	

	提出單位之[單位主管]簽核欄位，說明
一、組內業務功能授權或新人增加授權帳號由組長簽名即可

二、授權功能有跨組，則須兩單位組長簽名，或被一級主管授權之人員簽名後加註[代]字簽名

三、跨一級單位者須一級主管簽名或或被一級主管授權之人員簽名後加註[代]字簽名

	以下由承辦單位填寫  Process Recording Recorded by IITC

	完成日

Completion Date
	

	處理狀況：（請詳填）Process record

	承辦人

Executive clerk
	
	單位主管

Chief executive
	


說明:基於資安保護，請勿撰寫密碼於此單，完成權限設定後另由系統組承辦人通知授權人員。
